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Minimalni pravilnik [v1.0]

Obdelava osebnih podatkov je mogoca le na zakonitem naslovu, s privoljenjem ali v upravic¢eno zas¢ito lastnih interesov in v
najmanjSem moznem obsegu in ¢asu.

Breme dokaza o zas(iti lastnih interesov je na obdelovalcu.

Osebne podatke je potrebno v mejah razumnosti azurirati in po potrebi popraviti.

Zagotovljeno je varstvo osebnih podatkov, zlasti pred nepooblas€enim vstopom, izgubo ali unicenjem. (art. 5, 6, 7, 21)

Privolitev mora biti jasna. Privolitev je preklicna, na kar je potrebno opozoriti. (art. 7)

Obdelava osebnih podatkov za osebe mlajSe od 16 let na podlagi soglasja je dovoljena le s soglasjem zakonitih zastopnikov.
(art. 8)

Kolikor namen obdelave osebnih podatkov ne zajema identifikacije osebe, se osebo po moZnosti obvesti, moznosti identifikacije
se ne ohranja, oseba pa ima pravice z morebitnim nudenjem dodatnih podatkov, ki omogocajo identifikacijo. (art. 11)

UpoStevajoc stanje tehnike, stroSke, naravo osebnih podatkov, namen obdelave in posledic, se sprejmejo naslednji ukrepi:

psevdonimizacija,

ohranitve najmanjSega moznega obsega,
zaklepanje vrat,

Cista miza,

odobritev za vpogled ali drugo obdelavo,
porocanje zaposlenih o obdelavi osebnih podatkov,
varovanje prostorov,

prepoved zapisovanja osebnih podatkov,
sezig ali razrez odpadnega papirja,
Sifriranje elektronskih sporocil,
varnostno kopiranje,

zaklepanje omar.

.

Ukrepi se analizirajo vsakih 5 let. (art. 25, 32)

Kolikor upravljavec osebnih podatkov nastopa skupaj z drugim upravljavcem osebnih podatkov, skleneta pisni dogovor o
odgovornostih in nalogah v zvezi z varstvom osebnih podatkov (art. 26)

Pogodbena obdelava osebnih podatkov je mogoca le ob predhodnem preverjanju tehni¢nih in organizacijskih ukrepov
obdelovalca in le na podlagi pisne pogodbe. Obveznosti ni mogoce zaupati podizvajalcu brez predhodnega soglasja upravljavca.
(art. 28)

Obdelava osebnih podatkov mimo navodil upravljavca je prepovedana. (art. 29)

Vsaka obdelava osebnih podatkov se evidentira. (art. 30)
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Vsak vdor oziroma nepoobla$¢en dostop se v 72 urah prijavi nadzornem organu, ki se mu nudi tudi vsa podpora. Ce zaradi
vdora ali nepooblascenega dostopa preti nevarnost za pravice ali svobo3cine oseb, se te obvestijo. (art. 31, 33, 34)

V primerih, ko bi obdelava podatkov, upostevajoc vse okolis¢ine, resno ogrozila pravice in svoboscine oseb, se opravi ocena
posledic. Zlasti se ocena opravi, ¢e gre za sistematicno, obsezno in avtomatizirano obdelovanje, kot je profiliranje, in ima za
posledico pravne posledice, nadalje, Ce gre za obcutljive podatke ali podatke v zvezi z obsodbami ali obsezen sistematicni
nadzor javnega prostora.

Ce je primerno, se pridobi mnenje oseb, na katere se podatki nana3ajo.

Ce se spremenijo riziki, se napravi nova ocena.

Ocena vsebuje zlasti: opis in namen obdelav ter pravno podlago, oceno nujnosti in sorazmernosti, oceno rizikov, ukrepe za
zmanjSevanje rizikov.

Ce rizikov ni mogoce zmanjsati je potrebno pridobiti mnenje nadzornega organa (art. 35, 36).

V primeru obseZne obdelave, ki po naravi stvari zahteva nadziranje oseb, ali se obseZno obdeluje obcutljive osebne podatke ali
podatke obsodb, se imenuje predstavnika za varnost osebnih podatkov.

Predstavnik za varstvo osebnih podatkov je vklju€en v vse procese, ki zadevajo obdelavo osebnih podatkov. Na voljo mu je
pomoc¢. Pravico ima do izobraZevanja. Pri svojem delu je neodvisen. Zavezan je tajnosti. Predstavniku za varstvo podatkov so
lahko naloZene druge naloge, a ne smejo biti v nasprotju z nalogami varstva podatkov.

Predstavnik za varstvo osebnih podatkov svetuje, nadzira in informira samoiniciativno ali na pobudo, sodeluje z nadzorstvenimi
organi. (art. 37, 38, 39)

Osebe imajo pravico do informacijo o podatkih, ki se obdelujejo, venem mesecu. Informacija je brezpla¢na. Preden se
informacija poda, se preprica o identiteti na primeren nacin, recimo, osebno s predloZitvijo osebnega dokumenta ali overitvijo
zahteve pred notarjem. (art. 12)

Ob pridobivanju informacij od osebe same, se osebi sporoci podatke upravljavca, ¢e obstoji, podatke o predstavniku za varstvo
podatkov, namen obdelave, podlago za obdelavo in v primeru obdelave za zascito lastnih interesov tudi lastni interes,
morebitne prejemnike podatkov, ¢as obdelave podatkov ali okolis¢ino, do kdaj se bodo obdelovali, pouci se jo o pravici do
vpogleda, poprave in izbrisa, prenosa, omejitve obdelave, preklica soglasja ter o pravnem varstvu, nadalje Ce je podatek
obvezen in zakaj, predvidene posledice in predvidena obdelava. Obdelava podatkov za druge namene ni dovoljena, razen ob
ponovni smiselni seznanitvi osebe. (art. 13)

Smiselno se enako kot v prejSnjem odstavku obvesti tudi oseba, od katere se podatki ne zbirajo, dodatno pa se navede 3e,
katere podatke se obdeluje in od kod se jih pridobi, zlasti Ce so javni. Osebo se obvesti v enem mesecu od pridobitve podatkov
ali ob prvem stiku ali ko se podatki prvic razkrijejo tretjemu. Vendar pa obvestilo ni potrebno, Ce je oseba Ze seznanjena, Ce bi
bila seznanitev nemogoca ali povezana z nesorazmernimi stroski, ¢e bi bilo obvestilo v nasprotju s samim namenom zbiranja, ce
je zbiranje temeljeno na samem zakonu in zakon predvideva varstvo prizadete osebe, ¢e so podatki tajni. Kolikor je obvestilo
osebam nesorazmerno, se po moznosti informacije publicirajo. (art. 14)

Vsaka oseba ima pravico do informacije, e se obdelujejo podatki, ki se nanasajo nanjo, nadalje namen obdelave, kategorije
osebnih podatkov, morebitne prejemnike osebnih podatkov, ¢as obdelave ali okolis¢ino, do kdaj se bodo obdelovali, in o viru
osebnih podatkov ter o predvideni obdelavi in posledicah obdelave. Hkrati mora biti oseba poucena o pravici do popravka,
izbrisa, zahtevati omejitev ali ugovarjati obdelavi, kakor tudi pravici do pravnega varstva pred nadzornim organom. Na Zeljo
osebe pa se osebi tudi posredujejo podatki, ki jih zahteva. Ce so podatki avtomatizirani in tehnika to omogo¢a, se podatki
posredujejo njej ali po odredbi osebe tretjemu v elektronski obliki. (art. 15, 20)

Vsaka oseba ima pravico, da se podatki popravijo ali dopolnijo, ¢e so nepravilni. V ta namen lahko oseba ponudi dokaze. (art.
16)

Vsaka oseba ima pravico zahtevati izbris podatkov, vklju¢no z objavljenimi, Ce odpade temelj obdelave, vklju¢no s preklicem
soglasja, Ce se obdelava izkaZe za prekomerno ali nezakonito, vklju¢no s soglasjem osebe mlajSe od 16 let, ali e to zahteva

zakon. (art. 17)

Vsaka oseba ima pravico zahtevati omejitev podatkov, dokler se ne odpravi dvom o njihovi pravilnosti ali zakonitosti, Ce je
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obdelava nezakonita ali obdelava ni ve¢ potrebna. Pred nadaljnjo obdelavo se osebo obvesti. (art. 18)
V okviru razumnosti se osebe obvesti o popravi, omejitvi obdelovanja, izbrisu osebnih podatkov. (art. 19)
Kadar bi obdelava podatkov za osebo imela pravne posledice, ji je potrebno zagotoviti moZnost sodelovanja (art. 20).

Ljubljana, 14.05.2018

Primo? Silec, direktor
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